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COMO IMPORTAR PEDIDOS EM PLANILHAS
DE EXCEL NO SISTEMA DIGITACAO
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1°Passo
Abra uma planitha em branco do Excel:
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2° Passo

Alimente a planilha com dados, de acordo com o exemplo abaixo:
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3°Passo

Abra o sistema de Digitacao:
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4° Passo

Clique em Importar e em sequida em Importar Excel, conforme tela abaixo:
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5° Passo

Aparecera a tela seguinte. Apds clicar em TIPO, escolha a disposicao das colunas, obedecen-

doaordem da planilha de Excel em que foi montado o pedido. Clique em |L| para confirmar.
0 perfil cadastrado ficara salvo para os proximos pedidos.

@)\ 9~ -liFi|es)~
Inicio | Inserir Layout da Pigina

r 5 c ) 3 F s H 1 3 3 L ™
1| 123856 curtbing o
2
:
s I
5
6
7
s
s
10
: -
& Codigo 1
. Descisto Fedd |
15 i Ueatzaso Nimero Pecido
fn oo do g0 BN | | | Mo co s
H - -
& © céuis
2 17
2
% el ] v %] e
s
%

4 Importacéo de Pedidos em Excel no Sistema Digitacao



Siga as instrucdes abaixo para configurar um perfil para Importagdo, discriminando o tipo
de arquivo e obedecendo a ordem de colunas que foi feito o arquivo de pedido, conforme as

instrucdes destacadas em vermetho. Clique em |ﬂ e aparecera a tela do préximo passo:
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0 Importagdo de pedidos a partir de arquives Excel
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5 Tipos de Arquivo

(Clicando em Tipo vai abrir a tela abaixo
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6° Passo

Siga os passos abaixo para configurar um perfil para Importacao, discriminando o tipo de

arquivo:
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7° Passo

Siga as instrucdes conforme abaixo e clique em OK:
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8° Passo

Aparecera a tela abaixo e em seguida clique em Importar:
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9° Passo

0 pedido ja foi importado e esta pronto para ser enviado, Sem necessidade de digitar item a
item. Confirme os produtos importados e transmita:
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